Obligacién No. 3
Observaciones al documento “Instructivo de Adaptacion al Cambio TI”:

e Reviséy realicé observaciones al documento proyectado, enfocandome en la claridad de los
pasos, consistencia del contenido y alineacidn con los procedimientos internos, para facilitar la
comprension y ejecucion por parte de los usuarios finales.

Elaboracidn de procedimiento para subir el pago del Ministerio a SECOP II:

e Disefié un procedimiento paso a paso para registrar correctamente los pagos del Ministerio en la
plataforma SECOP II, asegurando que la informacion cumpla con los lineamientos legales y
administrativos correspondientes.

Participacién en la formulacién de indicadores del procedimiento:

e Contribui en la definicién de indicadores que permitirdn medir la eficiencia, cumplimiento y
calidad del procedimiento de pagos en SECOP I, aportando métricas claras para el seguimiento y
mejora continua.

5. Elaboracién de la ruta de aprendizaje para el curso Nedn:

e Disefié la ruta de aprendizaje, incluyendo objetivos, actividades, secuencia de contenidos y
criterios de evaluacion, con el fin de orientar a los participantes en el proceso formativo y
optimizar el aprendizaje de la herramienta Nedn.

Elaboracidn de la presentacién del Foro “Conexiones Ciudadanas”:

e Desarrollé la presentacién que servird como soporte para el foro, incluyendo la estructuracion de
contenidos, organizacién de ideas y recursos visuales que faciliten la comprension de los temas
por parte de los participantes.

Apoyo en sesiones del curso Smart Grids:
Apoyo en el ingreso de los participantes a las sesiones sincronicas mediante la plataforma Teams.

Realicé el acompafiamiento para el registro de asistencia y la firma de actas de compromiso, asegurando
la trazabilidad de la participacion.

Resultados Obtenidos

e Apoyo en el acceso y acompafiamiento de los participantes en las sesiones del curso Smart Grids.

e Eldocumento Instructivo de Adaptacion al Cambio Tl fue revisado y mejorado, incrementando su
claridad y aplicabilidad.

e El procedimiento para subir pagos a SECOP Il quedd publicado vy listo para su aprobacion.

e Losindicadores del procedimiento permiten realizar seguimiento y medir la eficiencia de los
procesos.

e larutade aprendizaje del curso Nedn ofrece orientacidn clara y organizada para los
participantes.

e lapresentacion del foro Conexiones Ciudadanas estd lista para su uso, apoyando la interaccion y
comprension de los temas tratados.



